نمونه درخواست – ماموریت
معاون محترم پژوهشی

با سلام و احترام
احتراما،  با عنایت به مجوز شماره .... مورخ .... کارگروه سفرهای خارجی وزارت متبوع، خانم /آقای ....، رئیس /معاون /عضو هیات علمی برای شرکت در ........ که از تاریخ ... لغایت .... در کشور.... برگزار می شود، این دانشگاه /پژوهشگاه/ مرکز/پارک نیازمند میزان .... (به حروف و عدد) دلار/ یورو( و یا هر نوع ارز) دیگر از سرفصل  ماموریت دولتی غیرثابت (کوتاه مدت) با نرخ مرکز مبادله ارز و طلای ایران می باشد. 

خواهشمند است برای تخصیص ارز دستور اقدام مقتضی صادر فرمایید.
[bookmark: _GoBack]بدینوسیله جناب آقای /سرکار خانم ..... بعنوان نماینده این دانشگاه /پژوهشگاه/ مرکز / پارک با مشخصات ذیل برای دریافت ارز به حضور معرفی می شود.
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