
 sd.ut.ac.irراهنمای ثبت درخواست دانشجویی در سامانه 

 

و با احراز هویت شخصی وارد  (sd.ut.ac.ir)از طریق میز خدمت الکترونیک دانشگاه تهران به آدرس  -1

 سامانه شوید. 

 را انتخاب نمائید. خدمات آموزشیدر قسمت خدمات به تفکیک حوزه ،  -2

 
 

را  خدمات آموزشی پردیس/ دانشکدگان ، دانشکده هاحوزه در صفحه باز شده خدمات آموزشی  -3

انتخاب نمائید. 

 



 را کلیک نمائید  ثبت تیکتدر صفحه جدید  -4

 

 

حوزه آموزشی دانشکدگان جهت ارسال درخواست  ،در صفحه درخواست ابتدا حوزه واحد اصلی  -5

انتخاب شود .  فنی

 
    

 



 انتخاب شود.  آموزش مقطع کارشناسیاداره در قسمت حوزه واحد تابعه ، دانشکدگان فنی /  -6

 

 

 مشخص شود.  رشته مورد نظر و یا موضوع مرتبطدر قسمت حوزه موضوعی،  -7

 
 

 

 



 نمائید.   تایپدر قسمت موضوع عنوان درخواست پیگیری خود را  -8

 

 در قسمت اولویت بندی می توانید درجه اولویت درخواست خود را مشخص نمائید.  -9

در قسمت اطلاعات هویتی شماره دانشجویی حتما قید گردد. )بررسی درخواست شما منوط  -10

 به قید شماره دانشجویی می باشد( 

 



 

 در قسمت شرح درخواست توضیح مختصری در خصوص درخواست داده شود .  -11

 

 نمائید.  بارگزاریدر صورت ارائه مدارک در پایین صفحه شرح درخواست از گزینه سنجاق مدارک را * 

 



 

ه ذخیره و ارسال را کلیک نمائید تا درخواست شما به کارشناس مرتبط ندر این مرحله در بالای صفحه گزی -12

به شما دانشجویان ارجاع گردد سپس شما می توانید با دریافت کد رهگیری درخواست خود را پیگیری نمائید 

ساعت ادارای( درخواست شما توسط  48گرامی این اطمینان داده می شود در اسرع وقت )تا

 کارشناس مربوطه بررسی و پاسخ داده خواهد شد.  


