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 آئين نامه نحوه نگارش و تدوين پايان نامه هاي پرديس بين المللی کيش دانشگاه تهران
 

ين المللي هاي دانشجويان، آئين نامه حاضر كه مختص پرديس برساله و هانامهانهماهنگي بيشتر و يكسان سازي پايبه منظور 

 .رشته هاي تحصيلي الزامي استتنظيم و رعايت آن براي دانشجويان كليه ، كيش دانشگاه تهران است

 

 بخش ها و ترتيب آنها  -1

بايد حاوى بخش  گردد،تحويل مى كيش دانشگاه تهرانالملليپرديس بينهائى كـه بـه ادارة تحصيلات تكميلى پايان نامـه

 اين بخش ها بايستى به ترتيب ذکر شده در زير تنظيم شده باشند.امبرده در زير باشد. نهاى 

  پايان نامه روي جلد .1

مه ناسي در دو طرف پايانصفحه روي جلد، به ترتيب در سمت راست به زبان فارسي و در سمت چپ به زبان انگلي

نامه، نام و نام خانوادگي پايانعنوان كيش،الملليبينپرديس، تهراندانشگاهعبارت ، آرملوگويامل گيرد و شميقرار 

 (2)پيوستباشد.نامه ميپايان و تاريخ دفاع ، استاد راهنمانويسنده

 صفحه بسم ا...  .2

)بسم ا.. در وسط صفحه(و كه معمولا با الف شماره گذاري مي گردد باشد نامه مياين صفحه اولين صفحه از پايان

 .شود خودداريدر اين صفحه  و تزئين دراكهر گونه و از بكاربردن و مشخص صفحه آرايي گردد  به شكل سادهبايستي 

 عنوان )طرح روي جلد بدون آرم دانشگاه(صفحه  .3

اي منضبط از مطالب متن است كه گستره بازتر آن در فهرست مندرجات و سپس متن اصلي متجلي فشرده ،عنوان

 ب شده با عنوان درجتصوي تواند داشته باشد و عنواننمی رساله بيش از يک عنواننامه/يک پاياناست. 

  (4)پيوست.باشد نامه بايد عينا يکیشده در پايان

در صفحه عنوان  رشته ارتباط تصويري( مانند) ها داراي دو عنوان نظري و عملي مي باشنددر مواردي كه پايان نامه"

  "بايد نوشته شود. 8 پيوستطبق فرمت 

  صفحه اصالت اثر .4

امضا شده  بايد توسط دانشجو و باشد کيشالمللیبينپرديس فرم نمونه ،بايست مي فرم تعهد اصالت اثر

 (11)پيوست باشد.

 )در يک صفحه( تقديم به .5

 شود.تقديم مي آنهانامه به افرادي دارد كه پاياناين صفحه اختياري است و اختصاص به ذكر نام فرد يا 

 چکيدة فارسى  .6

 ٠٣٣ حداكثرپژوهش، و نتايج به دست آمده به طور مختصر باشد و چكيده بايستي مختصر و مفيد بوده شامل هدف

بدون ذكر فرمول، نگارنده و منابع باشد.)تقريبا تمامي چكيده پايان نامه ها در يک صفحه قابل  يک صفحه در واژه

 (ژه الزامی استاکليد و) .واژه كليدي آورده شود 6تا  4در انتهاي چكيده نگارش است(. 

 

 

 )اختيارى(  ديباچهيا  ،پيشگفتار .7

نامه ايانپها و دلايل نوشتن ، انگيزهنامهمحتواي پايان يتواند اطلاعات مفيدي دربارههر يک خصوصا در نبود ديگري مي

 و احتمالا محدوديت هاي كار عرضه كند.

 )اختيارى( تقدير و تشکر .8
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اند سپاسگزاري نامه به نحو موثري همكاري نمودهانجام پايان درصفحه از افرادي كه  اين اين صفحه اختياري است. در

 شود.مي

 (13)پيوست فهرست مطالب صفحه  .9

لازم است شماره صفحه در مقابل هر يک  ، عنوان كتابنامه، و عناوين پيوست ها(ها)شامل عناوين اصلى و فرعى فصل

 از عناوين فهرست مطالب قيد شود.

 صفحاتی که قبل از صفحه فهرست مطالب می آيد در اين صفحه ذکر نمی شود. 

 فهرست جدول ها )در صورت وجود( صفحه  .11

 هاي موجود در متن مي باشد. شامل، عنوان، شماره و صفحه جدول اين صفحه

 )در صورت وجود(شکل ها و تصويرهافهرست صفحه  .11

هاي موجود در متن است، كه همگي تحت عنوان شكل اين صفحه شامل فهرست كليه تصاوير، نمودارها و عكس

 آورده مي شود.

  صفحه فهرست نقشه ها .12

 هاي موجود در متن است. اين صفحه شامل فهرست كليه نقشه

 فهرست علائم و اختصارات )در صورت وجود( .13

 متن اصلى .14

مواردي  در, مي باشد هاى دكترىصفحه براى رساله ٠٣٣هاى كارشناسى ارشد و صفحه براى پايان نامه ٠٥٣حداكثر 

 گردد. پژوهشي تاييد معاونتراهنما و موافقت شده باشد بايد با هماهنگي استاد نامه بيشتر از صفحات مشخصكه پايان

 7بخش  4صفحه توضيحات بيشترپی نويس ها )در صورت وجود( .15

 (12و11)پيوست  منابع و مآخذ .16

در اين قسمت نويسنده بايد فهرستي از منابع و ارجاعات مورد استفاده در متن پايان نامه، مانند )كتاب، مقاله، مصاحبه، 

 ٠1بخش  ٥صفحه  توضيحات بيشتر .ارائه نمايد شناخته شدهي معروف و براساس شيوه اينترنت و..( را

 فهرست اعلام  .17

 اين صفحه اختياري است، فهرست الفبايي اسمهاي خاص )آدمها، جاها، كتابها...(

 (14)پيوست  واژه نامه )در صورت وجود( .18

 و گزارش کار عملی )در صورت وجود(  و ضمائم پيوست ها .19

 چکيده انگليسی .21

ترجمه چكيده چكيده انگليسي بايد تا حد امكان واژه،  ٠٣٣حداكثر  و دكتري الزامي است( ارشد)براي دانشجويان 

 باشد.فارسي و شامل كلمات كليدي 

 ) الزام می باشد((5)پيوست  صفحه عنوان انگليسی .21

 (3پيوست  ()پشت جلد )الزام نمی باشد .22

 
 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

3 

 

 شيوة نگارش  .2
اين  در مشخصات تصريح شده . همچنين قواعد وباشد پرديسيد يتانامه بايد مطابق روش مورد آيين نگارش پايان

 .ددستورالعمل بايد رعايت شو

 کاغذ و حروف چينی  .3

( A4سانتيمتر )كاغذ  ٣/1٠×  7/12عاد كاغذ . ابتايپ گردد نامه بايد روى كاغذ سفيد مرغوبنهاى پاياكليه قسمت

در اين صورت به جزء آرم دانشگاه در عطف تمامی  )الزامی است متن پايان نامه دو رو چاپ شودمى باشد. 

متن  و nazanin-Bبراي متن فارسي قلم استفاده در تمامى متن يكنواخت مورد  قلمنوع  (شودموارد نوشته می

  .دبه بعد باش 1٣٣٠نسخه  wordدر محيط  Times New Romanانگليسي 

 پايان نامهجدول اندازه و نوع قلم مورد استفاده در بخش هاي مختلف 

 اندازه نوع قلم نوع متن

 14 نازنين نازک B متن فارسی

 12 نازنين نازک B فهرست مطالب, جدول, اشکال

 24 نازنين سياه B عنوان فصل

 16 نازنين سياه B تيترهاي اصلی

 14 نازنين سياه B تيترهاي فرعی

 14 نازنين نازک B چکيده فارسی

 12يا  11حداقل  نازنين نازک B عنوان جدول يا شکل

 14يا  12 نازنين نازک B متن جدول

 11 نازنين نازک B زير نويس جدول

 11 نازنين نازک B پاورقی فارسی

 Times New Roman  11 پاورقی انگليسی

 Times New Roman Bold 16 عنوان چکيده انگليسی

 Times New Roman  12 متن چکيده انگليسی

 12 نازنين نازک B فارسی فهرست منابع

 Times New Roman  12 فهرست منابع انگليسی

 مي باشد. Times New Roman ٠1*براي پايان نامه هاي رشته هاي زبان خارجي نوع و اندازه قلم متن

 فاصله گذارى و حاشيه بندى  .4
حاشية سمت راست . مى باشد٥/٠برابر نامه برابر يک است، اما فاصلة سطرها در چكيده فاصلة سطرها در تمامى پايان

 با اين تفاوت كه اين حاشيه مي باشد.  سانتيمتر ٥/1سانتيمتر و حاشية سمت چپ و پايين برابر  ٥/٠و بالا مساوى 

راست و سمت سانتيمتر و حاشيه  ٥/٠باشند حاشيه سمت چپ و بالا هايي كه به زبان انگليسي ميبراي پايان نامه

نامه رعايت شود. در صورتى كه در برخى موارد اندازة اين حاشيه ها بايد در سرتاسر پايان .باشدمي سانتيمتر ٥/1پايين 

)به صورت  A3كردن آنها و يا با استفاده از كاغذ ز فضاى داخل حاشيه باشد، با كوچکها يا جدول ها بزرگ تر اشكل

 تاخورده(، حاشيه رعايت مى گردد.

 يک سطر و با متن بعد فاصله نياز ندارد. فاصله بين عناوين با متن قبل 

 رمول ها نيز يک سطر فاصله در نظر گرفته شود.بين متن و جدول ها و ف 

 .بين عنوان جدول )شكل، نقشه(و جدول فاصله نياز ندارد 
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 شماره گذارى  .5
ه در ك .الف،ب،پ..مانند:شوند نوشته مى الفبايي تا اول متن اصلى( با حروف صفحه بسم ا...صفحات آغازين )از  شمارة

 شود،يفصل نخست شروع م كه از تمامى صفحات متن اصلى، I,II,III,IV,VI…پايان نامه هاي زبان انگليسي با حروف 

هاى محتوى شكل، جدول، منابع، گذارى صفحات شامل صفحهشماره (7و 6پيوست ) گذارى شوند.شمارهعدد بابايد 

 ٥/٠صفحه در حدود  گيرد. فاصلة شمارةوسط قرار مى صفحه در پايين صفحه و درشمارة  گردد.ها نيز مىو پيوست

شوند. به طورى كه شماره فصل در ربخش ها به عدد شماره گذارى مىي. بخش ها و ز سانتيمتر از لبة پايين است

 از فصل سوم است. 1از بخش  4بيان كننده زيربخش  4ـ 1ـ٠سمت راست و شماره بخش بعد از آن آورده شود. مثلاً 

 در صفحه فهرست نيز همين روش رعايت شود.

 جدول ها و شکل ها   .6
ها بايد با كيفيت مناسب تهيه شوند، به گونــه اى كه كپى رها، نمودارها، منحنى ها( و جدولتمامى شكل ها )تصوي

ى تمام شوند.لفظ شكل ناميده مىو منحنى ها با  نمودارها تصويرها، تهيه شده از آنها از وضوح كافى برخوردار باشد.

 ،٠ـ1 شكل، 1هاى فصل شكلمثلا براى  شماره گذارى شوند. صفحهها بايد به ترتيب ظهور در هر ها و جدولشكل

ها در زير آنها ها در بالاى آنها و عنوان شكلعنوان جدول، و ... . ٠ـ٠ شكل، ٠هاى فصل شكل، و ... براى 1ـ1 شكل

گردد. مىشكلى از مرجعى آورده شده است، مرجع در عنوان جدول يا شكل ذكر  جدول يا. چنانچه گرددذكر مى

 ها، در متن ارجاع شده باشد.ها و جدوللازم است به كلية شكلهمچنين 
 پى نويس ها  .7

توضيح را  ،يا معادل نويسي غيرفارسي داشته باشد در صورتى كه يک عبارت ياواژه نياز به توضيح خاصى داشته باشد

اى، كه به صورت مارهدر اين صورت عبارت يا واژه توسط ش .در همان صفحه ارائه نمود پانويستوان به صورت مى

شود. توضيح مربوط به آن شماره ارائه مى پانويسشود، مشخص شده و در كوچک در بالا و سمت چپ آن چاپ مى

سه سطر است، بايد به بخش بيش از  پانويساز سه سطر بيشتر شود. چنانچه نبايد  ( Footnote) پانويسمطالب 

از يک شروع  در هر صفحهها پانويسترتيب شماره نامه منتقل گردد. پايان آخر در( EndNote)ها نويسپى

 .خواهد شد

 (EndNote) يسنوو پی (Footnote)پانويس 

. آيددر پايين هر صفحه مي شود كه بيرون از متنپانويس به توضيح، اظهار نظر، يادداشت و يا ارجاعي گفته مي

ها يا معادل خارجي هاي پانويس، معمولاً كوتاه است؛ مانند نشانيِ مرجع نقلِ قول، نام لاتين اشخاص يا كتابنوشته

بايد روي آخرين  داريد( EndNote) يسنويا پي( Footnote)نياز به پانويس و مانند آن. در محلي كه  اصطلاحات

و همان شماره را در پانويس همان صفحه  (بگذاريد عدد تُک شمارة ريز بالاتر از خط زمينة متن)كلمة جملة نقل شده، 

شوند: مي دسته تقسيمهاست به سه حسب نوع اطلاعاتي كه در آنها برپانويس كنيد و مطلب پانويس را بنويسيد.تكرار

 .ع سوم تركيبي از پانويس ارجاعي و توضيحي استتركيبي. نوهايارجاعي، پانويسهايتوضيحي، پانويسهايپانويس

هاي براي پرهيز از درازگويي و گسستگي متن نوشتار، اطلاعات و آگاهي آيد.در پايان متن مي( EndNote)يسنوپي

 د. كننمنتقل مييس نواي از متن را به پيتر و توضيحات تفصيلي دربارة هر نكتهفرعي و لازم و مطالب طولاني

هاي ، در اين صورت بايد ميان اعداد تُک و يا شماره(EndNote)يسنودارد و هم پي(Footnote)متني هم پانويساگر 

 پانويس را با عدد تُک و شمارة ؛ مثلاً شمارةتفاوتي ايجاد كنيد (EndNote)يسنوبا پي (Footnote)ارجاع پانويس

ها بدون توجه به صفحه از يک شروع شده و تا نويسشماره پي .[ مشخص كنيد1٠را با عدد داخل قلاب ] يسنوپي

که بصورت ي منابع و ماخذ )در اين صورت اعداد داخل قلاب نبايد با شيوه ها ادامه خواهد داشتپايان فصل

 يکی باشد( ،می باشند ارجاع برون متنی

 ذکر اعداد در متن  .8
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اشد آن ب ٠٣ها و نمودارها( هرگاه عدد كمتر از شكلته مى شود )غير از در مورد اعداد صحيحى كه در داخل متن نوش

شود، باشد به صورت عدد نوشته مى ٠٣از و بزرگتر  ٠٣؛ و هر گاه ، مثل چهار يا هفتشودروف نوشته مىحعدد با 

و چنانچه درصد مورد نياز است  4/٠1شود مثل از )/( استفاده مى . براى مشخص كردن اعداد اعشارى٠٠يا  46مثل 

  % 44ً % ً استفاده مى شود مثل  از علامت

 سيستم واحدها   .9
باشد. در صورتى كه استفاده از مى SIالمللى متريک نامه، سيستم بينم واحدهاى مورد استفاده در پايانسيست

 واحدهاى ديگر لازم باشد ، معادل متريک آن در پرانتز درج گردد.

 درج لغات لاتين در متن فارسى   .11
 به لاتين )يا به خط اصلى( نوشته مى شود.  يسهـاى خارجى در متن به خط فارسى و در پانوامنهـمـه 

 ها روابط رياضى و فرمول  .11
. دشونگذارى مىيند در داخل پرانتز به عدد شمارهها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبى كه در متن مى آفرمول

 شود. طبق نمونه زير آن آورده مىبه طورى كه شماره فصل در سمت راست و شماره فرمول بعد از 

  (٥-٠)         F= ma 

شود . بعد از هر رابطه كميت ها به مرجع آن اشاره مىاز فصل اول است. قبل از برخى از رابطه ٥كننده رابطه كه بيان

 .شوداستفاده در آن توضيح داده مى هاى مورد 

  درون متنی و برون متنینحوة ارجاع   .12
نحوه ارجاع در متن به يكي از دو روش  گيرد اشاره شود.يلازم است در متن به كليه منابعي كه مورد استفاده قرار م

 زير مي باشد:

 اند.ناميده "برون متني"و  "درون متني"دو شيوه عمده استناد را 

كوتاه شده اطلاعات  باشد. در اين روش،به نام نويسنده و سال انتشار ميذكر منبع با ارجاع  - ارجاع درون متنی

يب ترت بهگيرد بايد در اين شيوه ماخذ پاياني كه مورد استفاده قرار ميشود. در متن درج مي پرانتز،منبع در داخل 

  گردد.رعايت ميدر اين صورت نكات زير گردد. يسنده در فهرست منابع و ماخذ ذكر الفباي نام خانوادگي نو

  گونه علامت رفتگي شروع شود و شروع هر منبع فاقد هرمتر توسانتي ٠بجز سطر اول هر منبع ساير سطرها بايد با

 (11)پيوست . و نشانه باشد

 .ابتدا منابع فارسي و سپس منابع غيرفارسي آورده شود 

  باشد.يماي نام خانوادگي نويسنده( )حروف الفبترتيب نوشتن منابع برحسب حروف الفباي فارسي و انگليسي 

بايست ماخذ پاياني كه مورد استفاده شيوه طبعا مي. در اين شوندگذاري ميشماره با اعدادمراجع  -ارجاع برون متنی

از  كه اين قسمت نيز بايد بخش فارسي. اند نخست الفبايي شده و سپس شماره ترتيب به آنها تعلق گيردقرار گرفته

 (12)پيوست  ابتدا فارسي سپس انگليسي جداگانه باشد. ،دو بخش جداگانهانگليسي در 

در صورت استفاده از هر يک از دو روش، لازم است که جزئيات و شيوه ذکر منبع در متن و در فهرست 

 مراجع منطبق بر يکی از شيوه هاي معروف و شناخته شده باشد. 
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 نامه و رساله مشخصات جلد پايان  .13
 باشد.، با روكش چرم مصنوعى )گالينگور( مى ميليمتر ٠تا  1با ضخامت يک ـ جنس جلد از مقوا 

آبى هاى دكترى ، و براى رسالهتيره قرمز ارشدكارشناسى ،طوسيهاى كارشناسي نامهدو ـ رنـگ جـلد براى پايان

  باشد .مىاى سورمه

 

 

 از قطع كاغذ است . نيم سانتيمتر بزرگترسه ـ قطع جلد 

 گردد.چاپ مىبه صورت زركوب هاى روى جلد چهار ـ نوشته

 نام نامه وعــنوان پايان المللي كيشپرديس بينعنوان رين( منقش و ت)بالا آرم دانـشگاه، ر قـسمت عطفپنج ـ د

شدن متن پايان نامه )در مواردي که به دليل دو رو چاپ  شود.نوشته مى )تاريخ دفاع(  سالماه و نويسنده و 

در اين صورت به جزء آرم دانشگاه در عطف  ,امکان درج آرم دانشگاه در عطف وجود ندارد بلامانع است

 (2)پيوست  (شودتمامی موارد نوشته می

 

 kishlib.ut.ac.irاز طريق ايميل کتابخانه به آدرس پايان نامه  نحوه ي تحويل .14
 

٠. Wordراي ب)انگليسي فارسي و چكيده شامل؛ نامه پشت جلدپايان آخرتا  روي جلدصفحه يابتدااز: نامهپايانكامل

  باشد. )امضاء شده( اثر اصالت نامه و فرم تعهددفاع پايانگواهيبرگه ، (باشددانشجويان ارشد و دكتري الزامي مي

1. PDF شامل چكيده فارسي و انگليسي )براي  ؛نامه پشت جلدپايان تا آخر روي جلدصفحه از ابتداي نامه:كامل پايان

 باشد. امضاء شده() اثرنامه و فرم تعهد اصالت پايان دفاعبرگه گواهي ،( باشددانشجويان ارشد و دكتري الزامي مي

نامه پايان دفاعشامل چكيده، برگه گواهي)صفحه شمرده شود  ٠٥روي جلد  از ابتداي صفحه صفحه اول پايان نامه: ٠٥ .٠

 .باشد PDFبه صورت  (تشكر و متقدي هغير ازصفح به اثر اصالت و فرم تعهد

 

ايست تمامي بنبايد فصل به فصل و يا اينكه صفحه به صفحه جدا باشند بلكه ميتوضيح: لازم به ذكر است كه اين فايلها 

 هاي ذكر شده به صورت پيوسته باشند.فايل

 (٠)پيوست الزامي است.نامه به همراه داشتن فرم بررسي پايان توضيح: 

رسانده و برگه گواهي دفاع مهر شود كارشناس پژوهش به تاييد  نامه راپايان ,صحافيدانشجو موظف است قبل از توضيح: 

 .ن نامه مورد تاييد را صحافي كندپاياو 
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 1پيوست 

 

 بسمه تعالي

 نامهپايانبررسي 

 

 نام و نام خانوادگی:

 رشته تحصيلی:

 

  كارشناس پژوهشتاييديه 

 

 

 

  صفحه دكتري ٠٣٣صفحه كارشناسي ارشد  ٠٥٣ حداكثر ٠4  روي جلد  ٠

  متن يبرا Bnazanin ٠4فونت  ٠٥  جلد پشت 1

  سيپانو يبرا Bnazanin ٠1 فونت ٠6  فارسي عنوان صفحه ٠

  عنوان يها تريت يبرا   ٠6Bnazanin فونت ٠7  صفحه عنوان انگليسي 4

  متر است يسانت کيسطرها برابر  فاصله ٠1  عطف ٥

  متر است يسانت ٥/٠ دهيسطر چك فاصله ٠2  آنها ترتيب و ها بخش 6

  متر است يسانت ٥/٠سمت راست بالا  هيحاش 1٣  شده امضاء دفاعگواهياصل  7

  متر است يسانت ٥/1 نييسمت چپ پا هيحاش 1٠  شده امضا اثر اصالت تعهداصل  1

  در وسط قرارگرفته است نييصفحات پا شماره 11  اعدف تاريخ با شده درج تاريخ مطابقت 2

  يبا روكش چرم مصنوع متريليم ٠تا  1جلد با ضخامت  جنس 1٠  واژه كليد با همراه فارسي چكيده ٠٣

  متر بزرگتر از قطع كاغذ يسانت ميجلد ن قطع 14  واژه كليد با همراه انگليسي چكيده ٠٠

   انامهيپا  CD 1٥   مطالب فهرست ٠1

  براساس شيوه معروف و شناخته شده ترتيب منابع و ماخذ 16  ب,الف الفبايي حروف با اوليه صفحات ٠٠
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 ی و عطفجلد فارسروي نمونه صفحه 

 نامه در کتابخانهمحل برچسب ليبل  ثبت پايان
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 جلد پشت  نمونه صفحه
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                                                                                                     4پيوست 
 

 Bold Bnazanin 16                                دانشگاه تهران 

Bold Bnazanin 14                              پرديس بين المللی کيش 

 

Bold Bnazanin 21        نامه در اينجا نوشته شودعنوان پايان 

 

Bnazanin 16                                                            نگارش 

Bold Bnazanin 14                   نوشته شودنام کامل نويسنده در اينجا 

 

Bnazanin 16                                                       استاد راهنما 

Bold Bnazanin 14                          نام اساتيد راهنما در اينجا ذکر گردد 

Bnazanin 16                                                        استاد مشاور 

Bold Bnazanin 14                              در اينجا ذکر گرددمشاورنام اساتيد 

 

 Bnazanin 16    دريافت درجه دكتري )كارشناسي، كارشناسي ارشد(( براي)پايان نامه رساله 

 و گرايش( نام رشته)در رشته 

. 

Bold Bnazanin 14                          سال ماه و 

 تاريخ دفاع نگارنده مي باشد()                 

 عنوان فارسینمونه صفحه 
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براي دانشجويان کارشناسی ارشد و  و نوشته شودعبارت رساله ي دکتري دورهبراي دانشجويان 

 نوشته شود. نامهعبارت پايان کارشناسی
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 (داراي دو عنوان می باشند.
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